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1. Introduction 

1.1 Purpose 
 

This document will provide the detailed functionality & Role based Instruction for the 

Kalnjiyam. 

 

1.2 Document Conventions 
 

The format of this manual is simple. 

 Bold face with Blue color highlights is label or fieldname. 
        Red box is cursor or link location. 
 For Instance, one Level of Approval is demonstrated. Even for more level 

of approvals the process of approval remains the same. 

 

1.3 Intended Audience and Reading Suggestions 
 

The main intended audience for this document is Assistant/Accountant, 

Admin/Administration group of the office and Superintendent (or) The 

Equivalent officer of the Section and HOD of Various Departments. 

 

1.4 References 
 

1. Discussions with the subject matter experts in Finance Department. 
2. Tamil Nadu Finance Department Website for Detailed Explanations. 
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செயல்முறை 

 

 
 

 

 

St

ep 
Action 

1 முதலில் Internet Explorer Browser-ஐ Click செய்யவும். Address 

Bar-ல் https://Karuvoolam.tn.gov.in என்ற இணையதள 

முகவரிணய உள்ளிடவும்.அதில் கீழே உள்ளவாறு 

KALNJIYAM இணையதளத்தின் முகப்பு பக்கம் ழதான்றும். 

அதில் Login என்பணத ழதரவ்ு செய்யவும்..  
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Step Action 

2 Employee : முதலில் User Name field ஐ Click செய்யவும். 

 

3 User Name field ல் தங்களுணடய User Name-ஐ Enter 

செய்யவும்.உதாரைம் Enter "16020132465".

 

4 Password field ல் தங்களுணடய Password ஐEnter செய்யவும். 

உதாரைம் Enter "******" 

.  

5 Username & Password-ஐ பதிவு செய்த பின்பு Signin Button-ஐ 

அழுத்தவும். 
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1.1 eServices (HR & Fin) 
 

 
Step Action 

6. Employee & DDO உறைய HRMS & Finance Role IDs Login 

செய்தபின் இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் eServices 
(HR & Fin) -ஐ Click செய்யழவை்டும். 

 

 

 

Step Action 

7. After Click KALNJIYAM Icon  HRMS & Finance Icons 

காை்பிக்கப்படும். 
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1.2.E-Challan Creation/Payment 
 

 
 

Step Action 

8. அதன்பின் திணரயில் காைப்படும் E-Challan 
Creation/Payment ஐ Click  செய்யவும். 
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Step Action 

9. அதன்பின் திணரயில் காைப்படும் Enter the details  Select 

Payment details Offline /Online  Submit செய்து  E challan Create 

செய்யமுடியும். 
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1.3 Employee Self Service  
 

 
 

Step Action 

10. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் Employee Self Service -ஐ Click 

செய்யவும்.  

 

 
 

Step Action 

11. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் Employee Self Service -ஐ Click 

செய்தபின் Employee உணடய Advance ,Post Retirement ,PF ,Leave, Pre 

retirement ,Others , Report  Request கணள Enter செய்து HRMS Ini id 

க்கு Transaction Request ID Forward செய்யபடும்.  
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1.4. All Reports  

 

 
Step Action 

12. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் All Reports-ஐ Click 

செய்யவும்.  

 

 
 

Step Action 

13. 
இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் Number Statement, 
Number Statement Annexures, Challan Report Sub Type, 

Office DDO HOD Details ,Budget Allocation Status, Payslip 

பபபபப Reports பபப Click பபபபபப PDF Report 

ப பபபபபபப. 
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1.5 Payslip 

 

 

 
Step Action 

14. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் Payslip-ஐ Click செய்யவும்.  

 

 
 

Step Action 

15. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் Select Year & Select Month -ஐ 

Click செய்யவும். Download ZIP File. 
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Step Action 

16. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் Enter DOB (Like:04051995) -ஐ 

Submit செய்யவும்.View Payslip காைலாம். 
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1.6 Other Applications 
 

 

 
 

Step Action 

17. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும் Other Application -ஐ Click 

செய்யவும்.  
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Step Action 

18. இப்சபாழுது திணரயில் காைப்படும்  Upload Form 16   என்ற 

Button-ஐ Click செய்யவும். After Click Form 16 PF Upload  
பபபபபபபபப. 

19. அதன்பின் காைப்படும் திணரயில் Know Your Treasury என்ற 

Button-ஐ Click செய்யவும். Bill status , District DDO Details 
பபபபபபப. 

 End of Procedure. 
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