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Nehf;fk; :Nehf;fk; :Nehf;fk; :Nehf;fk; : rPu;gLj;Jjy; vd;Dk; jiyg;gpy; FO tpthjj;jpy; <LgLjy; 
tpthjk; :tpthjk; :tpthjk; :tpthjk; :    

uhzp:uhzp:uhzp:uhzp: fhiy tzf;fk; ez;gu;fNs! rPu;gLj;Jjy; %yk; ek;ik 

Nkk;gLj;jpf;nfhs;s ,aYk;.,e;j Af;jp ekJ MSik tsu;r;rpf;Fk; 

Ntiy tha;g;Gfis ngwTk; gad;gLfpwJ 

kNf~;:kNf~;:kNf~;:kNf~;: rPu;gLj;Jjy; Rakupahijia kjpg;gpl cjTfpwJ 

uhzp:uhzp:uhzp:uhzp:Njhw;wk; epwk; Nghd;wtw;wpw;Fk; Ntiy tho;f;iff;Fk; vt;tpj 

njhlu;Gk; ,y;iy 

kNf~;:kNf~;:kNf~;:kNf~;:jdpg;gl;l Rfhjhuj;ij Ngz cjTfpwJ 

md;tu; :md;tu; :md;tu; :md;tu; : Rj;jKk; RfhjhuKk; cly;eyg;gpur;ridfs; tuhky; 

ghJfhf;fpwJ.MNuhf;fpakhf ,Uf;f cjTfpwJ 

uhzpuhzpuhzpuhzp:,J tpahghu Nehf;fj;jpw;F toptFf;fpwJ.vspa Kb guhkupg;gpw;F 

$l mjpf nrytplNtz;bAs;sJ 

kNf~kNf~kNf~kNf~;:moFgLj;jpf;nfhs;tjw;fhf mjpf Neuj;ijAk; gzj;ijAk; 

nrytpl Ntz;bAs;sJ 

md;tumd;tumd;tumd;tu; :mjpfkhf Ngrpay; nra;tJ rUkj;jpw;F ey;yjy;y 
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uhzpuhzpuhzpuhzp:mjpf gzk; ,jw;fhf vy;yhuhYk; nrytpl ,ayhJ 

kNf~kNf~kNf~kNf~;:tpau;it Nghd;wit kw;wtu;fSf;F mnrsfupaj;ij 

Vw;gLj;JfpwJ.rPu;gLj;Jjy; MNuhf;fpakhd tho;f;iff;F toptFf;fpwJ 

uhzpuhzpuhzpuhzp : rPuhd Njhw;wj;Jld; Neu;kiw vz;zq;fSld; ,Ug;gJ 

kw;wtu;fsplk; kjpg;igAk; ghuhl;LjiyAk; ngw;Wj;jUfpwJ. 

md;tu;:md;tu;:md;tu;:md;tu;: tpthjpf;fg;gl;lgb ed;ikfs; kw;Wk; FiwghLfs; ,uz;ilAk; 

nfhz;Ls;sJ.mjpf gyd;fis ngw rupahd Nehf;fj;jpw;fhf 

gad;gLj;jg;gl Ntz;Lk;.ed;wp 

KbT:KbT:KbT:KbT: rPu;gLj;Jjy; vd;w jiyg;gpy; ntw;wpfukhf FOthy; 

tpthjpf;fg;gl;lJ 
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2.    Nehf;fk;:Nehf;fk;:Nehf;fk;:Nehf;fk;:MS-Excel I gad;gLj;jp khztu;fspd; nkhj;j kjpg;ngz; 

kw;Wk; tl;ltiuglj;Jld; gFg;gha;T nra;jy; 

 nra;Kiwnra;Kiwnra;Kiwnra;Kiw    

1. Start அ�ல� windows >All programs>MS office > Excel ஆகிய ப
நிைலகள�� �ல� 

Excel பண��ததாள�ைனதிற�க Ntz;Lk; 
2. . S.no, Name, Tamil, English, Maths, Science, Social Science, Total, Average, Result எ�ற 

வ�ைசய�� தகவ�க��கான தைல ைபஉ"ள�ட Ntz;Lk; 

 

1. 3.அ$டவைணய�� உ"ளதரைவ சீரைம�கவ�ைசக" ம()� ெந+வ�ைசகள�� 

அளைவ மா(றியைம�க,�, அ$டவைணய�� -தலாவ� 

வ�ைசையத
மனாக மா(ற Ntz;Lk; 
4 மதி�ெப
கள
� ெமா�த�ைதகண�கிட 

 =sum(C2:G2) vd;w .�திர�ைத  பய�ப+�தி nkhj;j kjpg;ngz;fis fz;lwpayhk; 

5.    ruhrupia fz;lwparuhrupia fz;lwparuhrupia fz;lwparuhrupia fz;lwpa    

=average(C2:G2) vd;w .�திர�ைத  பய�ப+�தி ruhrupia fz;lwpayhk; 

6666.Kbit fz;lwpa.Kbit fz;lwpa.Kbit fz;lwpa.Kbit fz;lwpa    

=IF(AND(C2<=35,D2<=35,E2<=35,F2<=35,G2<=35),”pass””fail”) vd;w .�திர�ைத  

பய�ப+�தி Kbit fz;lwpayhk; 
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7777.tl;l tiuglk; tiua.tl;l tiuglk; tiua.tl;l tiuglk; tiua.tl;l tiuglk; tiua    

Alt F1>Select Chart Type as Pie chart>Select Change Data>Select C4 to G4>Click ok. 

vd;w fl;lisia gad;gLj;jp tl;ltiuglj;ij tiuayhk; 

 

 

 

KbT : Nkw;fz;l Nehf;fj;jpw;fhd KbT ngwg;gl;lJ 
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7.7.7.7.Nehf;fk; : Nehf;fk; : Nehf;fk; : Nehf;fk; : jP mizg;ghd; ,af;Ftjw;fhd nray;tpsf;fk;jP mizg;ghd; ,af;Ftjw;fhd nray;tpsf;fk;jP mizg;ghd; ,af;Ftjw;fhd nray;tpsf;fk;jP mizg;ghd; ,af;Ftjw;fhd nray;tpsf;fk;    mspj;jy;mspj;jy;mspj;jy;mspj;jy;    

ெசய��ைற:  

ப� 1: த/�0 ஏ(பெபா2�தமான த/ அைண பாைனேத4, ெச5ய,�.  

ப� 2: அ6�தஅளவ /$
� ப7ைசப0தி அறி0றிகைள7 ச�பா4�க,�.  

ப� 3: த/ையஅைண�கP.A.S.S 8$ப�தைத  பய�ப+�த,�.  

ப�4:இ6�த�(PULL):அைட :ஊசிையஇ6�க,�. இ<வவா) இ6 ப� அைட ைபஉைட�0�.  

ப�5:இல�0 (AIM): த/ இல�0�0 தா=வவாக,அைண�0� -ைனைய(அ�ல� 

அத� 0ழாைய) த/ய�� அ
 ப0திையேநா�கி  ப�
�த�.  

ப�6:அ6�த� (SQUEEZE): த/ அைண�0� காரண�ையெவள�ேய(ற ைக ப�
ையஅ6�த,�.  

ப� 7: ?வ /  (SWEEP): த/ய�� அ
 ப0திய�லி2@� அைன�� ப�க�திA� பரவலாக 

அைண�க,�. த/ எ�B� ப0திகைள� கவன�BCக". த/ மDE+� எ�@ததா�, 5-7 

ப
கைளமDE+� ெச5ய,�. )  

 

���ைர 

ேம(கEடெசய�-ைறய��, த/ அைண பா� ெவ(றிகரமாக இய�க ப$+"ள� 
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4. Nehf;fk;Nehf;fk;Nehf;fk;Nehf;fk; :லிC�+இ�(LinkedIn) -இ� Hயவ�வர கண�கைகஉ2வா�0த�.  

ெசய��ைற:  

ப�1:லிC�+இ� ெசயலிையபதிவ�ற�க,� அ�ல� https://www.linkedin.com எ�ற 

இைணயதள�தி(07 ெச�ல Ntz;Lk; 
ப� 2: லிC�+இ� இைணயதள�தி� வல� ேம� �ைலய�� காண�I
ய 

“Join now” வ�2 ப�ைதகிள�� ெச5ய Ntz;Lk; 
ப�3:மி�னJச�-கவ�/ெதாைலேபசிஎEைணஉ"ள�$+ 

கட,7ெசா�ைலஅைம�க Ntz;Lk; 
. “Agree and join” எ�பைத� கிள�� ெச5ய,�. 

ப�4:லிC�+இன�லி2@�அK ப ப$டபா�கா :�0றியL$டைடஉ"ள�ட Ntz;Lk; 
ப� 5: ெபய4 ம()� இ2 ப�டவ�வரCகைளஉ"ள�ட Ntz;Lk; 
ப�6: க�வ�� த0திக�ட� Hயவ�வர�ைதஅைம�� வ�2 பமான 

ேவைல�கான �ைறைய� ேத4@தெத+�க Ntz;Lk; 
 

ப� 7: கண�0 ெவ(றிகரமாக உ2வா�க ப$ட�. 

 

���ைர 

லி��+இ� Hயவ�வர கண�0 உ2வா�க ப$+ ெவ(றிகரமாக 

:� ப��க ப$ட�. 

9.    Nehf;fk;Nehf;fk;Nehf;fk;Nehf;fk; :  
Google meet ஐ  பய�ப+�தி காெணாள� ச@தி பைபஉ2வா�கி நிக=��த�  
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ெசய��ைற:  

ப� 1: start -> All programs -> Gmeet ஆகிய ேத4,க" �ல� Google meet ெசயலிைய� 

திற�க Ntz;Lk;  

அ�ல� Google browser -> select the menu -> G meet ஐ� திற�க Ntz;Lk; 
. 

ப� 2: :திய ச@தி ைபதிற�க Ntz;Lk; 
ப� 3: கீ=காN� ��) ெத�,க" காண ப+�:  

-Create a meeting for later”  - எ ேபா� ேவE+மானாA� ச@தி ைப� ெதாடCகலா�.  

-Start an Instant meeting”  - ச@தி : உடன
யாக� ெதாடC0�.  

-Schedule in calendar”  - ேத4@ெத+�க ப$டநாள��, இைண :� அறிவ� :� I0" 

நா$ககா$
 �ல� அK ப ப+�. 

ப� 4: ச@தி ப�� ேசர நEப4கைளஅைழ�க, -Add others” எ�பைத� ேத4@ெத+�க 
Ntz;Lk;. 

ப� 5: “Mic” ெபா�தாைன� கிள�� ெச5வத� �ல� ேபசலா�.  

“ Share your screen or give presentation” எ�பைத� கிள�� ெச5வத� �ல� 

திைரைய  பகிரலா�  

“More options” எ�பதி� திைரய�� ப��னண�ையமா(றலா�  

“Show everyone” வ�2 ப�தைத� ேத4@ெத+ பத� �ல� ச@தி ப�� 

வ�வரCகைளஅ�ல� அைழ ப�� உ"ளவ4கள�� எEண��கைகைய  ெபறலா�  

“Chat” வ�2 ப�ைத  பய�ப+�தி 0றி ப�$டயா2டK� அ�ல� அைனவ2டK� 

அர$ைடய
�கலா� 
ப� 6: “More options” எ�பதி� வ��,ைரையவைர@� கா$டெவ"ைளபலைகைய  

பய�ப+�த Ntz;Lk; 
more options-> select whiteboard->start new whiteboard ேத4@தெத+�க,� 

ப� 7: அம4,�0  ப�ற0, “Leave Call” ஐ� ேத4@தெத+ பத� �ல� 

ச@தி பைப-
�கyhk;;. 
���ைர 

Google meet �ல� காெணாள� ச@தி : ெவ(றிகரமாக உ2வா�க ப$+ 

நட�த ப$ட�. 
 

r.Nrud; r.Nrud; r.Nrud; r.Nrud; M.Sc.,B.Ed    fzpdp gapw;Wdu;fzpdp gapw;Wdu;fzpdp gapw;Wdu;fzpdp gapw;Wdu;    epiy epiy epiy epiy ----    I    m.Nk.ep.gs;sp itj;jP];tud;Nfhtpy;m.Nk.ep.gs;sp itj;jP];tud;Nfhtpy;m.Nk.ep.gs;sp itj;jP];tud;Nfhtpy;m.Nk.ep.gs;sp itj;jP];tud;Nfhtpy;        
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