
பாடம் 12 

நிகழ்த்துதல்-ஓர் அறிமுகம் 

பகுதி-அ 

1. ஒரு சில்லுவிலிருந்து வவற ொரு சில்லுவிற்கு விரைவொக நகர்த்துவதற்கு 
இதில் எது பயன்படுகி து. 
ஆ)வநவிவகட்டர் 

2. சில்லுக்கொட்சிரய துவங்குவதற்கொன குறுக்குவழி விரச எது? 

இ) F5 

3. இம்ப்றைஸ்ல் அரனத்து சில்லுகளின் சிறுபதிப்புகள் கிரடமட்ட 
வரிரசயில் அரமக்கப்பட்டிருக்கும் முர . 

ஈ)Slide Sorter 

4. Impress-ல் றகொடொநிரல பொர்ரவ அரடயொளம் கொண பயன்படுவது. 

அ) Normal 

5. எந்த பட்டிபட்ரட சில்லு மொற்  விரும்பத் வதர்ரவ றகொண்டுள்ளது? 

ஆ)View 

6. Impress-ல் நிகழ்த்துதல் நீட்டிப்ரப(extension) அரடயொளம் கொணவும்? 

அ).odp 

7. நிகழ்த்துதல் கருவிகளில், ஒரு சில்லுவின் நுரழவு மற்ற ொரு சில்ரல 
நிகழ்த்துதலில் மொற்றுகி து. எந்த வதர்வு இச்றசயரல றசய்கி து? 

ஆ) Slide Transition 

8. வனியொ “உலக றவப்பமயமொதல்” என்  தரலப்பில் ஒரு நிகழ்த்துதரல 
றசய்துள்ளொர். அவர் வகுப்பில் இத்தரலப்பு வபசும்வபொது அவரின் நிகழ்த்துதல் 
தொனொகவவ கொட்சிப்படுத்தப்பட வவண்டும். எனில்,கீழ்க்கொணும் எந்த வதர்வு 
அவருக்கு பயனுள்ளதொக அரமயும்? 

ஆ) Rehearse Timing 

பகுதி-ஆ 

1. ஒரு சில்லு மற்றும் சில்லுகொட்சிக்கும் உள்ள வவறுபொடு என்ன? 
• இம்ப்றைஸ் பயன்படுத்தி சில்லுகள் உருவொக்க இயலும்,இதில் 

உரை,ஒளி,ஒளி கொட்சிகள் நிழற்படங்கள் வபொன்  பல்வவறு ஊடக 
றசய்திகளுடன் வழங்கலொம். எழுத்துப்பிரழ திருத்தும் வசதி உள்ளது. 
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வமலும் முன்னவை றதொகுக்கப்பட்ட உரை வடிவம் மற்றும் பின்னணி 
உடன் இரணய உதவி உள்ளது.  

• இவ்வொறு உருவொக்கப்பட்ட சில்லுகரள றதொகுத்து வரிரசயொக றபரிய  
 திரையில் கொட்சிப்படுத்துதரல சில்லுக்கொட்சி என்கிவ ொம். 

2. எத்தரன உள்ளரமந்த சில்லு வடிவரமப்புகள்(layout) Impress-ல் உள்ளன? 
உள்ளரமந்த வடிவரமப்புகள் பல வரககள் உள்ளன. 12 வரகயொன 
வடிவரமப்புகள் Layoutல் றகொடுக்கப்பட்டுள்ளது. 

3. நிகழ்த்துதல் என் ொல் என்ன? 
• நிகழ்த்துதல் என்பது, நிகழ்த்துதரல உருவொக்கவும், வினொ-விரடகள், 

மின் கற் ல் மற்றும் பல்லூடக றபொருட்கரள உருவொக்கவும் 
பயன்படும றமன்றபொருள் ஆகும். 

4. Impress-ல் வொர்ப்புரு – வரையறு. 
• வொர்ப்புரு என்பது முன்கூட்டிவய வடிவரமக்கப்பட்ட சில்லுகரளக் 

றகொண்டு நிகழ்த்துதரல உருவொக்க உதவும், வதொன்றும் முன் 
வடிவரமப்பு றசய்யப்பட்ட சில்லுகளின் பட்டியல் ஆகும். 

5. சில்லு வடிவரமப்புகள் என் ொல் என்ன? 
ஏற்கனவவ வடிவரமக்கப்பட்ட (Layouts) பல உள்ளன. அவற் ில் 

வதரவயொன ஒன்ர  வதர்வு றசய்து றகொள்ளலொம். அல்லது கொலியொன புது 
சில்லுவிரன வதர்வு றசய்து,அது பணிப்பகுதியில்(Normal View) கொணப்படும் 
அதில் உரை,படங்கள்,ஒளிக்கொட்சிகள்,அரசவுப்படங்கள், இரணப்பு மற்றும் 
ஒலி வபொன் வற்ர  இரணத்து இறுதி றபொருரள உருவொக்குதரல சில்லு 
வடிவரமப்பு என்கிவ ொம். 

பகுதி-இ 
1. இம்றைஸ்ல் எத்தரன வரகயொன பொர்ரவ கொட்சிகள் உள்ளன? 

ஐந்து வரகயொன பொர்ரவ கொட்சிகள் உள்ளன. அரவ Normal, Outline, 
Notes, Handout, Slide Sorter ஆகியன ஆகும். 

2. நிகழ்த்தல் றமன்றபொருரள யொர் பயன்படுத்துகி ொர்கள்,ஏன்? 
வினொ-விரடகள் தயொரிப்பவர்கள், மின் கற் லில் ஈடுபடுபவர்கள், 

பல்லூடகப் றபொருட்கரள உருவொக்குபவர்கள் நிகழ்த்துதல் றமன்றபொருரள 
பயன்படுத்துகி ொர்கள் 

3. Slide Sorter பொர்ரவ மற்றும் அதன் முக்கியத்துவத்ரத வரையறுக்கவும். 
இது எல்லொ சில்லுகரளயும் சி ிய வடிவத்தில் பொர்க்க உதவுகி து. 

சில்லு கொட்சியின் வநைத்ரத கு ிப்பிடவும் இைண்டு சில்லுகளுக்கிரடவயயொன 
பரிமொற் த்ரத வசர்க்கவும் பயன்படுகி து. 

4. Normal View என் ொல் என்ன? விளக்குக. 
தனித்தனி சில்லுரவ உருவொக்கவும் பதிப்பிக்கவும் உதவுகி து. 

சில்லுரவ வடிவரமக்க, வசர்க்க, வரைகரல படம் மற்றும் அரசவு 
படங்கரள வசர்க்க பயன்படுகி து. 

5. Impress-ல் சி ந்த நிகழ்த்துதரல உருவொக்க சில்லு மொற்று(transition effect) முர  
எவ்வொறு உதவுகி து? 

சில்லு மொற் ல் பட்டியல் No Transition  என்  வதர்ரவ 
உள்ளடக்கியுள்ளது. சில்லு மொற் த்தின் வவகத்ரத நொம் வதர்ந்றதடுத்து 
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றகொள்ள முடியும் , மொற்று விரளவு தொனொக நிகழ வவண்டுமொ? அல்லது 
பயனொளர் கட்டுப்பொட்டில் இருக்க வவண்டுமொ? என வதர்ந்றதடுத்துக் 
றகள்ளலொம். வதர்ந்றதடுக்க்ப்பட்ட சில்லு எவ்வளவு வநைம் கொண்பிக்கப்பட 
வவண்டும் என்பரதயும் கு ிப்பிடலொம் 

பகுதி-ஈ 
1. வளர்மதியின் ஆசிரியர், OpenOffice Impress-ரய பயன்படுத்தி ஒரு 

நிகழ்த்துதரல உருவொக்கும்படி கூ ினொர், ஆனொல் வளர்மதி இதற்கு முன் 
எப்வபொதுவம Impressல் வவரல றசய்தது இல்ரல , எனவவ கீழ்கொணும் 
றசயல்கரள றசய்வதற்கு வளர்மதிக்கு உதவி றசய்க. 
அ) முதல் சில்லுரவ தவிை, எல்லொ சில்லுக்கும் ஒவை வடிவரமப்பில் 
இருக்க வவண்டும். இதற்கு அவர் என்ன றசய்ய வவண்டும்? 
 இைண்டொவது சில்லுரவக் கிளிக் றசய்து பின் Shift றபொத்தொரன 
அழுத்தி றகொண்டு கரடசி சில்லுரவக் கிளிக் றசய்ய வவண்டும். இப்வபொது 
2வது சில்லு முதல் கரடசி சில்லு வரை வதர்ந்றதடுக்கப்பட்டிருக்கும். 
இப்வபொது Layout பக்கத்திற்கு றசன்று வதரவயொன வடிவரமப்ரப 
வதர்ந்றதடுத்து றகொள்ளவும். 
ஆ) பொர்ரவயொளர்கள் எளிதில் றதொடர்பு றகொள்ள, விளக்கக்கொட்சியின் ஒரு 
வன்படி நகரல அவர்களுக்கு வழங்க வவண்டும், இரத அவர் எரத 
றகொண்டு உருவொக்க வவண்டும்? 

Handout View என்பது அச்சிடப்பட வவண்டிய சில்லுகரள 
வடிவரமப்பதற்கொக உதவுகி து. கொட்சிமுர  றபொத்தொன்களில் உள்ள Handout 
தத்தரல கிளிக் றசய்யவும், பின்னர் பணி பலகத்தில் வலஅவுட் வதர்ரவ 
வதர்ந்றதடுக்கவும் 
இ) படங்கள் மற்றும் திரைப்பட வகொப்புகள் நிகழ்த்தலில் றசருக 
விரும்புகி ொர், எப்படி இரத றசய்ய முடியும்? 

• படங்கரள வசர்க்க Insert->Picture->From file  என்  வதர்வின் மூலம் 
வதொன்றும் Insert Picture உரையொடல் றபட்டியில் வதரவயொன படத்ரத 
வதர்ந்றதடுத்து Open என்  றபொத்தொரன கிளின் றசய்ய வவண்டும். 

• திரைப்பட வகொப்புகரள வசர்க்க Insert->Movie and Sound என்  வதர்வின் 
மூலம் வதொன்றும் Insert Movie and Sound உரையொடல் றபட்டியில் 
வதரவயொன திரைப்பட வகொப்ரப வதர்ந்றதடுத்து Open என்  
றபொத்தொரன கிளின் றசய்ய வவண்டும் 

ஈ) நிகழ்துதரல பொர்ரவயொளர்களுக்கு கொண்பிப்பதற்கு மிகவும் 
றபொருத்தமொன சில்லு கொட்சிமுர ரய பரிந்துரைக்கவும். 
 நிகழ்துதரல பொர்ரவயொளர்களுக்கு கொண்பிப்பதற்கு மிகவும் 
றபொருத்தமொன கொட்சி முர  நிகழ்த்துதரல துவங்குதல் ஆகும். 
நிகழ்த்துதரல துவங்க 

• Slide Show->Slide Show  என்  வதர்வின் மூலம் துவங்கலொம் 
• கருவிப்பட்ரடயில் உள்ள Slide Show குறும்படத்ரத கிளிக் றசய்து 

துவங்கலொம் 
• F5 அல்லது F9 றபொத்தொரன அழுத்தியும் துவங்கலொம் 
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உ) நிகழ்த்துதரல கவர்ச்சிகைமொனதொக மொற்றுவதற்கு , அதில் சில 
விரளவுகரளச் வசர்க்க விரும்புகி ொர், எப்படி அரத றசய்ய 
முடியும்,பரிந்துரை. 
 சில்லுவில் வசர்க்கப்பட்ட றபொருள்களுக்கு அரசவூட்ட விரளவுகரள 
வசர்க்க வவண்டும்.  

• கு ிப்பிட்ட சில்லுரவ Normal View முர யில் வதொன்  றசய்யவும் 
• அரசவூட்டம் வழங்கப்பட வவண்டிய றபொருரள வதர்வு றசய்யவும் 
• பணிச்சொளைத்தில் உள்ள Custom Animationறதொகுதிரய வதர்வு றசய்யவும், 

ADD றபொத்தொரன கிளிக் றசய்து அரசவூட்டங்கரள வசர்க்கவும் 

2. விற்பரனயொளர் தனது தயொரிப்புகரள விருத்திறசய்வதற்கு ஒரு 
நிகழ்த்துதல் எப்படி உதவி றசய்யும்? 

• விற்பொரனயொளர் தனது தயொரிப்புகரள விருத்திறசய்வதற்கு ஒரு 
பல்லூடகத்ரத  உருவொக்க வவண்டும். 

• வதரவயொன சில்லுகரள Insert->Slide என்  வதர்வின் மூலம் வசர்க்கவும். 

• அதில் விற்பரனயொளர் பற் ிய அ ிமுகம், தயொரிப்பு றபொருரள பற் ிய 
விளக்கம், மற்றும் படம் ,அதன் விரல, சி ப்பு சலரககள், அணுக 
வவண்டிய முகவரி வபொன்  விபைங்களுக்கு தனித்தனி சில்லுகரள 
உருவொக்க வவண்டும். 

• தனித்தனி சில்லுகளுக்கொன வடிவரமப்புகரள றப  , கு ிப்பிட்ட 
சில்லுரவ கிளிக் றசய்து Layout றதொகுதிரய கிளிக் றசய்து வதரவயொன 
Layoutஐ வதர்ந்றதடுக்கலொம்.  

• ஒவ்றவொரு சில்லுவிலும் உரை மற்றும் வதரவயொன 
அரசவூட்டங்கரள வசர்க்க Normal Viewல் ரவத்து உரையிரன 
வசர்க்கலொம். அரசவூட்டங்கரள வசர்க்க ஒவ்றவொரு சில்லுவிலும் 
உள்ள றபொருட்கரள வதர்ந்றதடுத்து Custom Animation  என்  பக்கத்திற்கு 
றசன்று Add றபொத்தொரன கிளிக் றசய்து அரசவூட்ட விரளவுகரள 
வசர்க்கலொம். 

• சில்லு மொற் ல் விரளவுகரள வசர்க்க கு ிப்பிட்ட சில்லுரவத் 
வதர்ந்றதடுத்து Slide Transition றதொகுதிக்கு றசன்று சில்லு மொற் த்தின் 
வவகம், மொற்று விரளவு தொனொக நிகழ வவண்டுமொ? அல்லது 
பயனொளர் கட்டுப்பொட்டில் இருக்க வவண்டுமொ? என வதர்ந்றதடுத்துக் 
றகொள்ளலொம். சில்லு எவ்வளவு வநைம் கொண்பிக்கப்பட வவண்டும் 
என்பரதயும் கு ிப்பிடலொம். 

• இவ்வொ ொக உருவொக்கப்பட்ட பல்லூடகத்ரத பயனொளர்களுக்கு 
கொட்சிப்படுத்தி கொண்பிக்கலொம். அதற்கு Slide Show->Slide Show  என்  
வதர்வின் மூலம் துவங்கலொம் அல்லது கருவிப்பட்ரடயில் உள்ள Slide 
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Show குறும்படத்ரத கிளிக் றசய்து துவங்கலொம் அல்லது F5 அல்லது F9 
றபொத்தொரன அழுத்தியும் துவங்கலொம் 

3. சிவொபொலன் தனது பள்ளியின் வருடொந்திை விழொவில் கொண்பிக்க ஒரு 
நிகழ்த்துதரல உருவொக்கினொர், நிகழ்த்துதல் துவங்குவதற்கு 5 நிமிடங்களுக்கு 
முன், அவர் பள்ளியின் றபயர் தவறு என்பரத கவனித்தொர். அது கொட்சி 30 
சில்லுகளில் வதொன்றுகி து. ஒவை ஒரு மொற் த்தின் மூலம் அரனத்து 
சில்லுகளிலும் இந்த தவர  அவர் எவ்வொறு சரி றசய்ய முடியும்? 

• பணிப்பலகம் ஐந்து பிரிவுகரள றகொண்டுள்ளது. அவற்றுள் ஒன்று 
முதன்ரம பக்கங்கள்(Master Pages) ஆகும்.  

• நிகழ்த்துதலின் பக்க அரமவு முதன்ரம பக்கத்ரத பயன்படுத்தி 
வரையறுக்கலொம். 

• பணிப்பலகத்தில் உள்ள Master Page றதொகுதிக்கு றசன்று தவ ொக உள்ள 
பள்ளியின் றபயரை சரி றசய்தொல் அரவ அரனத்து பக்கங்களிலும் சரி 
றசய்யப்படும் 

4. முன்வடிவரமத்த படிவங்கள்(Template) பயன்படுத்தலில் சில நன்ரமகரள 
பட்டியலிடு? 

• File->New->Presentation என்  வதர்வின் மூலம் வைக்கூடிய உரையொடல் 
றபட்டியில் Open existing presentation விருப்பத்ரத வதர்வு றசய்தொல் 
ஏற்கனவவ உருவொக்கிய நிகழ்த்துதரல பயன்படுத்தலொம். 

• ஏற்கனவவ உருவொக்கி ரவக்கப்பட்டுள்ள நிகழ்த்துதரல தி க்க Open 
என்  றபொத்தொரன கிளிக்றசய்தொல் ஏற்கனவவ உருவொக்கிய 
நிகழ்த்துதல்கள் பட்டியல் வதொன்றும் அதில் இருந்து நமக்கு 
வதரவயொனவற்ர  வதர்வு றசய்து றகொள்ளலொம். 

• இதனொல் ஏற்படக்கூடிய நன்ரமகள் சில்லுரவ வடிவரமக்க 
ஏற்படக்கூடிய வநைத்ரத வசமிக்கலொம். சில்லுவில் வைவவண்டிய 
தகவல்கரள மற்றும் மொற் ினொல் வபொதும். 

• Open Office Impressஐ பற் ிய முழுரமயொன அ ிவு உருவொக்குபவர்க்கு 
வதரவயில்ரல. 

• இதனொல் அரனவரும் முன்வடிவரமத்த படிவங்கரள பயன்படுத்தி 
சில்லுக்கொட்சிக்கரள எளிதில் உருவொக்கலொம் 
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