
gFjp M 

1. Desktop Publishing vd;why; vd;d? DTP 

nkd;nghUs;fSf;F vLj;Jf;fhl;Lfs; 

jUf? 

Desktop Publishing vd;gJ DTP nkd; 

nghUis gad;gLj;jp Mtzq;fSf;fhd 

gf;fq;fis tbtikg;G nra;tjhFk;. 

 DTP nkd;nghUs;fs; rpy 

mNlhg; Ng[;Nkf;fu; (Adobe Pagemaker)> 

mNlhg; ,d;bird; (Adobe in Design)> 

Fthu;f; vf;];gpu]; (Quark Xpress) 

 

2. Ng[;Nkf;fu; nkd;nghUis 

jpwg;gjw;fhd topKiwfisf; $W? 

 Start – All Programs – Adobe – PageMaker 

7.0 – Adobe PageMaker 7.0 vd;gij fpspf; 

nra;J jpwf;f KbAk;. 

 

3. Ng[;Nkf;fu; nkd;nghUspy; xU Gjpa 

Mtzj;ij vt;thW jpwf;fyhk;? 

1. File – New   (my;yJ) Ctrl + N vd;gij 

fpspf; nra; 

2. ciuahly; ngl;b Njhd;Wk;. 

msTfis cs;sPL nra;. 

3. OK nghj;jhid fpspf; nra;. 

 

4. xl;Lgyif vd;why; vd;d? 

 fUg;G epw vy;iyf; Nfhl;bw;F 

ntspapy; cs;s gFjp xl;Lg;gyif 

vdg;gLk;.  xl;Lgyifapy; itf;fg;gLk; 

vJTk; mr;rpLk; NghJ tuhJ.  

tbtikg;G fUtpfis itf;f 

xl;Lgyifia gad;gLj;jyhk;. 

 

5. Ng[;Nkf;fupy; cs;s gl;bg;gl;il gw;wp 

Fwpg;G vOJf? 

 File, Edit, Layout, Type, Element, Utilities, View, 

Window, Help Nghd;w gl;bfis 

nfhz;Ls;sJ. gl;bia fpspf; nra;jhy; 

Jizg; gl;bay; Njhd;Wk;. 

 

6. vypg;]; ^y; kw;Wk; vypg;]; /gpNuk; 

^y; NtWgLj;Jf? 

vypg;]; ^y; vypg;]; /gpNuk; ^y; 

tl;lk;> 

ePs;tl;lk; 

tiua 

gad;gLfpwJ. 

ciu kw;Wk; 

tiufiy 

itg;gjw;fhd 

ePs;tl;lq;fis 

tiua gad;gLfpwJ. 

 

7. ciu gjpg;gpj;jy; vd;why; vd;d? 

Mtzj;jpy;  ciuia Nru;j;jy;> 

ePf;Fjy;> gpio jpUj;Jjy;> efu;j;Jjy; 

kw;Wk; efy; vLj;jy; Nghd;w 

nray;ghLfis nra;jy; ciu 

gjpg;gpj;jy; vd;W ngau;. 

ciuapy; khw;wq;fs; nra;jy; ciu 

gjpg;gpj;jy; vd;W ngau;. 

 

8. ciuj; njhFjp vd;why; vd;d? 

 ciuj; njhFjp vd;gJ ehk; 

jl;lr;R nra;j ciuia my;yJ xl;ba 

ciuia my;yJ NtW Mtzj;jpy; 

,Ue;J nfhz;Ltug;gl;l ciuia 

nfhz;bUf;Fk;. 

 

9. njhlu;Gs;s ciuj; njhFjp vd;why; 

vd;d? 

 xU ciuj; njhFjpapy; cs;s 

ciuia kw;nwhU ciuj; njhFjpf;Fs; 

nry;YkhW mikf;f KbAk;. 

 xU ciuj; njhFjpia kw;nwhU 

ciuj;njhFjpAld; ,izf;fNth 

my;yJ njhlu;G gLj;jNth nra;a 

KbAk;. 
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,t;thW njhlu;G gLj;jg;gl;bUf;Fk; 

ciuj;njhFjpfSf;F njhlu;Gs;s ciuj; 

njhFjp vd;W ngau;. 

 

10. njhlu;Gs;s ciu vd;why; vd;d? 

ciuj; njhFjpfSf;F ,ilNa cs;s 

ciuia ,izf;Fk; nray;ghl;bw;F 

njhlu;Gs;s ciu vd;W ngau;. 

 

11. Ng[;Nkf;fupy; Gjpa gf;fq;fis 

vt;thW nrUfyhk;? 

1. Layout – Insert Pages vd;gij fpspf; nra; 

2. ciuahly; ngl;b Njhd;Wk;. 

3. Insert  ciug;ngl;bapy; Nru;f;f Ntz;ba 

gf;f vz;zpf;ifia juTk; 

4. After  (m) Before  vd;gij Nju;T nra; 

5. Insert  nghj;jhid fpspf; nra; 

 

gFjp , 

1. Ng[;Nkf;fu; vd;why; vd;d? mjd; 

gad;fis $Wf? 

  Ng[;Nkf;fu; vd;gJ xU gf;f 

tbtikg;G nkd;nghUs; MFk;.  

gad;fs;: 

 gf;fq;fis tbtikf;f gad;gLfpwJ. 

 rpwpa ml;il Kjy; ngupa Gj;jfk; 

tiu tbtikf;fyhk;. 

 vspjhf ciu> tiufiy tbtq;fis 

Nru;f;fyhk; 

 

2. Ng[;Nkf;fupy; cs;s VNjDk; %d;W 

fUtpfisAk; mjd; tpirg;gyif 

FWf;F topfisAk; $Wf? 

fUtpfs; FWf;F top 

nuhl;Nll;lbq; ^y;   

(Rotating Tool) 

Shift + F2 

iyd; ^y; (Line Tool) Shift + F3 

nuf;lhq;fpy; ^y; (Rectangle 

Tool) 

Shift + F4 

vypg;]; ^y; (Ellipse Tool) Shift + F5 

ghypfhd; ^y;(Polygon Tool) Shift + F6 

 

3. Ng[;Nkf;fupy; cs;s VNjDk; %d;W 

fUtpfspd; FWk;glq;fisAk;> mjd; 

gad;fisAk; $Wf? 

 Neu; NfhL tiua 

 fpilkl;l > nrq;Fj;J NfhL tiua 

 rJuk;> nrt;tfk; tiua 

 tl;lk;> ePs;tl;lk; tiua 

 gyNfhzk; tiua 

 gf;f msit ngupjhf> rpwpjhf khw;w 

 ciu cs;spl 

 

4. gpupf;fg;gl;l ciuj;njhFjpia vt;thW 

Nru;g;gha;? 

 nrUFk; Gs;spia ,uz;lhtJ 

ciuj;njhFjpapd; fPo;gf;f 

ifg;gpbapy; fpspf; nra;J Nky;gFjp 

tiu ,Of;fTk;. 

 nrUFk; Gs;spia Kjy; 

ciuj;njhFjpapd; fPo;gf;f 

ifg;gpbapy; fpspf; nra;J fPo;gFjp 

tiu ,Of;fTk;. 

 

5. ciu cs;s rl;lq;fis vt;thW 

,izg;gha;? 

 ,uz;lhtJ rl;lk; tiua Ntz;Lk; 

 Kjy; rl;lj;ij fpspf; nra; 

 fPo;gf;f ifg;gpbapy; cs;s rptg;G 

Kf;Nfhzj;ij fpspf; nra; 

 ,uz;lhtJ rl;lj;ij fpspf; nra; 

 

6. kh];lu; gf;fj;jpd; gad; vd;d? 

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Net                                                   www.TrbTnpsc.com



 kh];lu; gf;fj;jpy; itf;fg;gLk; 

ve;j xU nghUSk; Mtzj;jpy; cs;s 

vy;yh gf;fq;fspYk; Njhd;Wk;. xt;nthU 

gf;fq;fspYk; nghUis Nru;f;f 

Njitapy;iy. 

kh];lu; gf;fk; jiyg;G> 

mbf;Fwpg;G> gf;f vz;fs;> NyhNfhf;fs; 

Mfpatw;iw nfhz;Ls;sJ. 

 kh];lu; gf;fj;jpy; nghUis 

cUthf;fyhk;> jpUj;jyhk;> ePf;fyhk;. 

 

7. kh];lu; gf;fj;jpy; gf;f vz;fis 

vt;thW Nru;g;gha;? 

 

1. Master Pages  gzpf;Fwpia fpspf; nra; 

2.  T     gzpf;Fwpia fpspf; nra; 

3. ,lJ kh];lu; gf;fj;ij fpspf; nra; 

4. Ctrl + Alt + P  vd;gij fpspf; nra; 

5. gf;f vz; LM  vd Njhd;Wk; 

6. tyJ kh];lu; gf;fj;ij fpspf; nra; 

7. Ctrl + Alt + P  vd;gij fpspf; nra; 

8. gf;f vz; RM  vd Njhd;Wk; 

 

gFjp < 

1. Ng[;Nkf;fu; fUtpg;ngl;bapy; cs;s 

fUtpfis gw;wp tptup? 

nuhl;Nll;lbq; ^y;   (Rotating Tool) 

nghUs;fis Nju;T nra;a> Row;Wtjw;F 

gad;gLfpwJ 

iyd; ^y; (Line Tool) 

NfhL> Neu;NfhL tiua gad;gLfpwJ 

fd;];nua;d;L iyd; ^y; (Constrained Line 

Tool) 

fpilkl;l> nrq;Fj;J NfhL tiua 

gad;gLfpwJ. 

nuf;lhq;fpy; ^y; (Rectangle Tool) 

rJuk; kw;Wk; nrt;tfk; tiua 

gad;gLfpwJ. 

nuf;lhq;fpy; gpNuk; ^y; (Rectangle Frame 

Tool) 

rJuk; kw;Wk; nrt;tfk; tiua 

gad;gLfpwJ. ,jpy; ciu kw;Wk; 

tiufiy Nru;f;fyhk;. 

vypg;]; ^y; (Ellipse Tool) 

tl;lk; kw;Wk; ePs;tl;lk; tiua 

gad;gLfpwJ. 

vypg;]; gpNuk; ^y; (Ellipse Frame) 

Tooltl;lk; kw;Wk; ePs;tl;lk; tiua 

gad;gLfpwJ. ,jpy; ciu kw;Wk; 

tiufiy Nru;f;fyhk;. 

ghypfhd; ^y; (Polygon Tool) 

gyNfhzk; tiua gad;gLfpwJ. 

ghypfhd; gpNuk; ^y; (Polygon Frame Tool) 

gyNfhzk; tiua gad;gLfpwJ. ,jpy; 

ciu kw;Wk; tiufiy Nru;f;fyhk;. 

 

2. rl;lj;jpy; ciufis itg;gjw;fhd 

topKiwfisf; $Wf? 

 fUtpg;ngl;bapy; gpNuk; ^y;fspy; 

xd;iw fpspf; nra; 

 rl;lk; xd;iw tiuaTk; 

 rl;lj;ij Nju;T nra;. 

  File – Place  vd;gij Nju;T nra; 

 ciuahly; ngl;b Njhd;Wk;. 

 mjpy; nrUf Ntz;ba ciuia 

Nju;T nra;. 

 Open nghj;jhid fpspf; nra; 

 ciuahdJ rl;lj;jpy; Nru;f;fg;gl;L 

tpLk;. 

 

3. ciuj; njhFjpapy; cs;s ciuia 

rl;lj;jpw;F vt;thW khw;Wtha;? 

 fUtpg;ngl;bapy; gpNuk; ^y;fspy; 

xd;iw fpspf; nra; 
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 rl;lk; xd;iw tiuaTk; 

 nrUf Ntz;ba ciuj; njhFjpia 

Nju;T nra; 

 Shift  nghj;jhid mOj;jpf; nfhz;L> 

rl;lj;ij fpspf; nra; 

 Element – Frame – Attach Content vd;gij 

fpspf; nra; 

 ciuahdJ rl;lj;jpw;F cs;Ns 

Njhd;Wk; 

 

4. ghypfhd; ^iyg; gad;gLj;jp xU 

el;rj;jpuk; tiutjw;fhd topKiwfisf; 

$Wf? 

 fUtpg;ngl;bapy; ghypfhd; ^iy fpspf; 

nra; 

 jpiuapy; Rl;bia mOj;jpf; nfhz;Nl 

ghypfhd; tiua Ntz;Lk; 

 Element – Polygon Settings  fpspf; nra; 

 ciuahly; ngl;b Njhd;Wk; 

 Number of Side  ciug;ngl;bapy; 5 vd 

jl;lr;R nra; 

 Star inset      ciug;ngl;bapy;  50%   

vd jl;lr;R nra; 

 OK   nghj;jhid fpspf; nra; 

 el;rj;jpuk; Njhd;Wk; 

$Ljy; tpdhf;fs; 

1. Ng[;Nkf;fupy; msTNfhiy (Ruler) 

vt;thW Njhd;w nra;ayhk; kw;Wk; 

kiwa nra;ayhk;? 

 msTNfhiy jpiuapy; fhz;gpf;f  

View  - Show Rulers  vd;gij fpspf; nra;a 

Ntz;Lk;. 

 msTNfhiy jpiuapy; kiwf;f  

View  - Hide Rulers  vd;gij fpspf; nra;a 

Ntz;Lk;. 

 

2. Undo  fl;lisapd; gad; ahJ? 

 ,Wjpahf ehk; gad;gLj;jpa 

fl;lisia jpUk;g ngWtjw;F Undo  

fl;lis gad;gLfpwJ. 

Undo  fl;lis FWf;F top – Ctrl  +  Z 

 

3. Ng[;Nkf;fu; ];Nlhup vd;why; vd;d? 

 Ng[;Nkf;fu; Mtzj;jpy; gy 

nra;jpfs; Kjy; gf;fj;jpy; ,Uf;Fk;. 

me;j nra;jpfspd; njhlu;r;rp NtW 

gf;fq;fspy; ,Uf;Fk;. ,jw;F Ng[;Nkf;fu; 

];Nlhup vd;W ngau;. 

 

4. [Pk; ^y; gad; ahJ? 

[Pk; ^y; %ykhf Mtzj;jpd; ve;j 

gFjpiaAk; ngupjhfTk;> rpwpjhfTk; 

fhl;l KbAk;. 

 

5. tpz;NlhN]l;]; (Window Shades) vd;why; 

vd;d? 

 ciuj; njhFjpapd; NkYk; fPOk; 

,uz;L ifg;gpb Njhd;Wk;. ,e;j 

ifg;gpbfSf;F  tpz;NlhN]l;]; (Window 

Shades) vd;W ngau;.  

 

6. fz;l;Nuhy; Ngyl; (Control Palette) gad; 

ahJ? 

 fz;l;Nuhy; Ngyl; (Control Palette) 

Vuhskhd tbt+l;ly;fis nra;a 

gad;gLfpwJ. 

 

7. Tool Tip vd;why; vd;d? 

 fUtpg;gl;ilapy; cs;s xU nghj;jhd; 

kPJ Rl;bia itj;jhy; rpwpa ciu 

Njhd;Wk;. mjw;F Tool Tip vd;W ngau;. 
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 பாடம 2   அடடாப இனடசசன CC2019

 பகதி அ

1.      ஒனற அலலத அதறக டமறபடட சடடஙகசள ஆககிரமிததிரககம
  ததாடரசசியான உசர கசத  (story)  

2. In  Design-     னளள ஒவதவார உசரயின தணடப பகதியம உசரச
சடடம  (text frame)  

3.    ஆவணதசதச சறறியளள பகதி ஒடடபபலசக  (pasteboard)  
4.       ஒனசற ஒனற பாரககம வசகயில அசமநதளளஇரணடஆவணப

  பககஙகளின ததாகதி பரவல  (spread)  
5. …………  எனபத Indesign     ல உளள அசனதத கரவிகசளயம

 தகாணடளள தபடடயாகம. கரவிபபலகம  (Tools panel)  
6.      பககததின இரணட தநடவரிசசகளககஇசடபபடட பகதி Gutter
7.      ஒர பககததில இடமதபரம உசரபபகதி அலலாத உறபப
வசரகசல  (Graphics)  

8. ……..  எனற Adobe Photoshop     டபானற நிரல மலம உரவாககபபடம
படபபளளிகசளக(pixels)   தகாணட நிழறபடஙகள பிடடமப  (bitmaps)  

9.      இரணட அலலத மனற வணணஙகள படபபடயாக இசணதத
கலசவGradient

10.    நிறவனஙகளால தயாரிககபபடம தசயலறற Spot
நிறஙகள  (Spot Colours)  

11.      ஒர தபாரளின உளடள இடபபடம வணணம நிரபப  (Fill)  
12.     தபாரளின தவளிபபறக டகாடடல இடபபடம வணணம
எலசல  (stoke)  

13. View    கடடசளகசளஅதன பயனபாடடடன தபாரததக

Zoom in ஆ)   அடதத மனவடவசமககபபடட
  சதவிதததிறக உரபதபரககம தசயய

Zoom out ஈ)    மநசதய மன வடவசமககபபடட
  சதவிததசத கசரததல மறறம

திரமபபதபறல
Actual size அ)ஆவணதசத100%  சதவதம

காணபிகக
Fit page in window உ)  காடசிதிசரயின அளசவ,திசரயின

 அளவிறக தபாரததவதறகாக
அளவிடதல

Fit spread in window இ)    சனனல திசரயில இலகக பரவசல
காணபிகக

 பகதி ஆ
1. Adobe in Design    எனன தமனதபாரள  ?  

Adobe  InDesign  CC  2019   ‘எனபத Adobe  Creative  Clud’
    கடமபததின தமனதபாரள நிரலன ஒர பகதியாகம.

InDesign     எனபத பகக வடவஅசமவ தமனதபாரள
நிரலாகம.     இத வடவசமப பிறகம மறறம வசலயில

   அசசிடவதறக அலலத பயனபடததவதறகான ஆவணஙகளசள
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 உரவாககவதறகம பயனபடகிறத.     எளிய வணிக அடசட மதல
      தபரிய பததகம வசர எசத டவணடமானாலம உரவாககலாம.

2.      எததசன வசகயான தகாடநிசல பகக அசமவகள உளளன  ?  
 அசவ எசவ  ?  

Orientation  :      ஆவணததிறகா ன பகக வடவசமபப 2  அசவ
Landscape or Portrait

3. Adobe in Design      ல பணிபபகதி எனறால எனன  ?  
InDesign-    சன ததாடஙகிய பிறக,   திசரயகததில காணபபடம

     சனனல திசரகள மறறம தடடககளின அசமபப பணிததளம
(workspace) எனபபடம.

4. In Design       ஆவணசனனல திசரயில எத அவசியமானத  ?  
   மதல மசற யாக InDesign    ஐ ததாடஙகம டபாத தானசமவாக

  “இடமதபறம பணிததளம Essentials”  எனபபடம.   இத டமடல
கடடபபாடடபபலகம,    இடபபறம கரவிபபலகம ஆகியவறறடன
InDesign    சனனல திசரயில டதானறம.  திசரயில டதானறம

    சனனலகள மறறம பலகஙகள ஆகியவறறின அசமபடப
 பணிததளம எனபபடம.  InDesign   பணிததளம பினவரம
   பகதிகசள சிறபபமசமாகக தகாணடளளத.

  ஆவண சனனல (Document Window),   ஒடட பலசக (Paste Board),
 கடடபபாடடப பலகம(Control Panel),   கரவிப பலகம (Tools panel)

5. In Design-   ல  pasteboard    எனபத எனன  ?  
 ஒடடபபலகக (Pasteboard)   ஒடடபபலசக எனபதஆவணச

    சனனசலச சறறியளள சாமபல நிறபபகதி ஆகம.   ஒர பககத
    தில அவறசறச தசரகவதறக மனப ஒடடபபலசகயில

 உரபபடகசள சவககலாம.    நாம டவசல தசயத தகாணடரககம
  உறபபகளின தறகாலக டசமிபபிறகாக

  ஒடடபபலசகயின பகதிகசளப பயனபடததலாம.  அநத
     பககததிலரநத உறபபகசளக கிளிக தசயத இழதத விட

     டவணடம மறறம நமகக டதசவபபடம வசர அசவ
  ஒடடபபலசகயில தஙகி இரககம.

6. Tool tip    எபதபாத டதானறம  ?  
Tools       பலகததிலளள எநத கரவி மீதம நாம சடடயின

   அமபகறியிசன சவககம தபாழத (  கிளிக தசயயாமல)  tooltip
டதானறம.       இத அநத கரவியின தபயர மறறம விசசபபலசக

    கறகக வழியிசனஅசடபப கறிகளககள காடடம

7. Page tool-    ன பயன எனன  ?  
 பககககரவி (page Tool)     ஒர ஆவணததின உளடள பலடவற

    பகக அளவகசள உரவாகக பககககரவி பயனபடகிறத
    வவவவவ ற பகக அளவககள உரவாகக,

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Org

www.Padasalai.Net                                                   www.TrbTnpsc.com



Shift + P       சய பகக கரவசயத டதரநததடகக கிளிக தசயயவம.
   இபதபாழத கடடபபாடடப பககததில (Control  Page)  உளள

    டதரசவப பயனபடததி பகக அசமசவ மாறறவம.
8. Zooming    எனபத எனன  ?  

InDesign-    ல உளள சில பணிகளகக,    ஒர தபாரசள அலலத ஒர
     தபாரளின ஒரபகதிசய உயர உரபதபரககம அலலத

   தபரிதாககதல மலம பாரசவயிடதல டதசவபபடகிறத.  ஒர
     ஆவணததில உளள ஒர தபாரசள தபரிதாககி (Zoom in) உறற

  டநாகக தபரிதாககதல அனமதிககிறத.  அநதபதபாரசள (Zoom
out)      சிறியதாககி விலகிச தசனற பாரகக சிறிதாககதல
பயனபடகிறத.      ஆவணததில உளள அசனதசதயம ஒடர டநரத

   தில காண இத பயனபடகிறத.   ஆவணஙகசளப பாரசவயிட 5%
 மதல 4000%     வசர உரபதபரககலாம அலலத கசறககலாம

9. Tools panel –   ஐ திறகக  /     மட உளள படநிசலகசள எழதக  
InDesign-     ல இரககம அசனததகரவிகளம இநத கரவிகள
பலகததிலஇரககினறன.    தபாரசள உரவாககம கரவிகள
(Rectanglel  கரவி)     தபாரசள உரமாறறம (Transforming)

 கரவிகள (Rotate  கரவி),     பகக காடசிசய மாறறதல மறறம
   பணிததளததிறக தசலலதல கரவிகள (Zoom   கரவி மறறம

Hand  கரவி)    ஆகிய கரவிகள உளளன.    சில கரவிகளின கீழ
     வலத மசல யில ஒரசிறிய மகடகாணம இரககம.   டம லம

     கடதலான கரவிகள அநத கரவியின கீழ உளளன.  எனபசத
  இநத மகடகாணம கறிககம.     கிளிக தசயத அழததி பிடபபதன
   மலம மசறநதிரககம கரவிகசளக காணலாம.

10.       பததியில எண வரிசச மறறம பலலட கறியட உரவாகக  
  உதவம படநிசலசய எழதக  .  

       ஒர பததிகக பலலடக ள அலல த எணகள  கைச வசரதத
ல1.       பலலடகள அலலத எணகள டசரகக விரமபமபத திசயத
டதரநததடககவம.  2.  Type  >  Bulleted  &  Numbered  Lists  சயத
டதரநததடககவம,   பிறக Apply  Bullets    அலல த Apply
Numbers   சயக கிளிக தசயயவம.

 பகதி இ
1.  கரவி பலகதசத  (Tools panel)     பறறி விரிவாக விளககவம  

கரவிபபலகம,   டதரநததடபபககரவிகள (Selection  tools),
   அடபபசட வடவஙகசள வசரவதறகான கரவிகள,

   வசரதலமறறம பதபபிததல கரவிகள (Drawingand  editing)
  பரிமாறறல கரவிகள (Transformation tools)  உசர பதிபபிததல

 கரவிகள (text editing tools)   நகரதலகரவிகள (Navigation tools)
    தபாரள வடவசமப பக கரவிகள (Obvject  formatting  tools)
  டபானற வறசறக தகாணடளளத.   தானசமவாக கரவிபபலகம,
    கடடபபா டடபபலகததிறக கீடழ உளள த.   ஆவண சனனலன
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     இடத பறம உளள கரவிபபலகததில அசனத த
கரவிகளமகாணபபடம.

2.  கரவி பலகததில  (Tools  panel)      உளள ஏடதனம  3    கரவிகசள  
 பறறி எழதக.

 வதரநவதடபபக கரவி  (Selection  tool)     இத தபாரளகசள
  அலலத தபாரளகளின ததாகதிசய

டதரநததடககபபயனபடகிறத.  V    எனற தபாததாசன அழததி
  இநதககரவிசய டதரநதத டககலாம.

   வநரட வதரவ கரவி  (Direct Selection tool)     இத ஒர கழவில
     இரநத ஒடர ஒர தபாரசள டதரநததடகக (A   சவ அழததவம)

உதவகிறத.
பககககரவி     (page Tool)   ஒர ஆவணததின உளடள பலடவற
பகக அளவகசள உரவாகக  பககககரவி பயனபடகிறத.

3. In Design-    ல உளள  view    கடடசளகள யாசவ  ?  

View படடயில உளள Zoom  கடடசளகள  Zoom in, Zoom out, 
Fitpage in window, Fit Spread in window,Actual SizeSpread in windo,
Actual Size மறறம Entire Pasteboard

4. தபரிதாககதலடன  (Zooming)     ததாடரபசடய சாரபகளககான  
    அசனதத விசசபபலசக கறககவழிகசள பறறி எழதக.

Ctrl + = அழததவம - தபரிதாககதல
Ctrl + - அழததவம - சிறிதாக கதல
Ctrl + 1 பககதசத அதன சரியானஅளவில காணதல

 Ctrl + 2 பககதசத 200%  அளவில காணதல
Ctrl + 0 ஆவண சனனலல  மழ பககதசதயம தபாரதததல
Alt + Ctrl + ஆவண சனனலல   மழ பரவசலயம தபாரதததல
Ctrl  +  Spacebar  (or)Ctrl  +  Alt  + Spacebar  தறகாலகமாக Zoom
கரவிசய அணகதல(தபரிதாகக அலலத சிறிதாகக)

5.       எழததககசள டமதலாடட அலலத கீடழாடட என எவவாற  
மாறறவாய  ?  

     எழததகககள வமவலாடடாக அலலத கீவழாடட ஆக
 மாறறதல (Superscript Subscript)
 கடடபபாடட தடடல,     இரநத உசரசய கீதழாடட அலலத
 டமதலாடடாக மாறற

1.      கீதழாடட அலலத டமதலாடடாக மாறறபபட டவணடய
 எழதசத டதரநததடககவம.

2.       கடடபபாடடத தடடல உளள ஏடதனம ஒர தபாததாசனக
 கிளிக தசயயவம.  டமதலாடட (T2 )  கீதழாடட (T2 )

3.      டதரவ தசயயபபடட எழதத டதசவபபடம பட மாறம.
6.       ஒர தபாரசள எபபட உரவாககவாய என விரிவாக விவரி  .  

சில டநரஙகளில,  நமத  பதிபபிறக டதசவபபடம ஒடர வசக
 தபாரள எளிய வடவஙகளாகம.   வடவஙகள ஆவணதசதப

 பாரபதறகான ஆரவதசதச டசரககினறன.  இத  உசரகக பினன
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ணி யாவம பணியாறறகிறத.  வடவஙகசள உரவாககம
 கரவிகள Rectangle,  Ellipse  மறறம polygon  டபானற

கரவிகசளக தகாணடளள த.  ஒர வடவகரவிசயத
டதரநததடகக,   கரவிகள பலகததில Rectangle  கரவி (தறப

 தொாழத டதரநததடதத வடவ கரவி)  மீத கிளிகதசயத சடதடல
தபாததாசன  அழததி பிடததவாடற ,  நாம பயனபடதத விரமபம
வடவ கரவிசயத டதரநததடககலாம.
வடவ கரவி டதரநததடககபபடட பின,ஆவணததில அசத
இழபபதன  மலமசகமசறயாக (manually) வடவதசத
உரவாககலாம.

7.     கரவி பலகததிலளள வசரபட சடடஙகள எததசன?  அசவ
யாசவ?

சாதார ண வசரகசல சடட கததிலரநத டவறபடததலாம.
ஏதனனில,   வசரகசல சடடகஙக ள அசசிடபபடாத ‘X’  எனபசத
அதன நடவில காணபிககம.  வசரகசல சடடகஙகள பிற
தமனதபாரள நிரலக ளில உளள படஙகசளத
தரவிததகதகாளள பயனபடகிறத.  InDesign  ல தரவிககபபடட
அசனதத படஙகளம வசரகசல  சடடகஙகளின உளடள
இரககம.  வசரகசல சடடகஙகசள வசரவதறக கரவிகள
பலகம  மனற கரவிகசளக தகாணடளள த.
Ellipse    சடடகம   இநத கரவிசயப பயனபடததி நீளவடட (oval)
மறறம வடட (round)-சடட கஙகசள உரவாககலாம.
Rectangle    சடடகம   இநத கரவிசயப பயனபடததி தசவவக
மறறம சதர  சடடகஙகசளஉரவாககலாம.
Polygon    சடடகம   இநத கரவிசயப பயனபடததி சமபகக பலடகா
ண (equilateral polygon)சடடகஙகசள உரவாககலாம.

 பகதி ஈ
1. InDesign-     ல பதிய ஆவணதசத உரவாககவதறகான  

 படநிசலகசள எழதக  .  

1. Start-> All programs ->Adobe Indesign CC 2019 எனபசத டத ரவ
தசயயவம (அலல த)  திசரமகபபில உளள InDesign கறகக 

 வழிசயத டதரவ தசயயவம
2. “Welcom to InDesign” எனற  சனனல திசர திறககபபடம. 3.
3.  இபதபாழத Create New தபாததாசனக கிளிகதசயயவம
இபதபாழத New Document window பதிய ஆவண சனன ல 
திறககபபடம. பதிய ஆவணதசத உரவாககம தபாழத New 
Document உசரயாடல தப டடயிலபல டதரவகசள 
தபாரததவதறகான வாயபப கிசடககம. பதிய ஆவணததில 
அடபபசடடதரவகசள தபாரததவதறக.
● New Document உசரயாடல தப டடயில Category தததலல உளள 
print, web  அலலத Mobile ஐ டதரவ தசயயவம.

பினவ ரம டதரவகசள ஏறகனடவ டதரவதசயயபபடட ததாகதியில
கறிபபிடவம.
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Width and Hight : ஆவணததின அளசவ கறிபபிடகிறத.
Units: ஆவணதசத அளவிடவதறகான அலசகக கறிபபிடகிறத.
Orientation  :  ஆவணததிறகான பகக வடவசமபசப (Landscape  or
Portrait) கறிபபிடகிறத.
Pages  :  ஆவணததில உரவாககபபடம பககஙகளின எணணிகசகசய
கறிபபிடகிறத.
Facing  Pages:  ஒர பககதசத மடடடம உசடய ஆவணதசத உரவாக
கவதறக
எடததககாடடாக விளமபரஙகள,  சவதராடடகள,  அலலத தணட
பிரசரஙகள –ஆகியவறறகக Facing Pagesஐ Turn of தசயய டவணடம.
பததகஙகள மறறம  இதழகள ஆகியவறறகக Facing  Pages  ஐ Turn  on
தசயய டவணடம.  ஏதனனில,  இசவ வலத,  இடத அலல த மன,  பின
என இர பககஙகசளயம தகாணடரககம.
Start  #:  எநத எணணில ஆவணம ததாடஙககிறத எனபசதக
கறிபபிடகிறத.
டதரநததடககபபடட Facing Pages  உடன இரடசடப பசட எணகசள (அதா

 வத 2) எனபசதக கறிபபிடடால ஆவணததின மதல பரவல இரணட பகக
 பரவலடன ததாடஙககிறத.

Primary  Text  Frame:  மதனசம பககததில (Master  Page)  மககிய
உசரசயச டசரகக(Primary text) இநதத டதரசவ டதரநததடககவம.
Columns:  ஆவணததில டசரககபபட டவணடய தநடவரிசசகளின
(Column)
எணணிகசகசயக கறிபபிட பயனபடகிறதColumn Gutter: தநடவரிசச
களகக இசடடய உளள இசடதவளியின  அளசவக கறிபபிட உதவகிறத.
Margins:  ஆவணததின ஒவதவார பககததிறகம ஒர அளசவ கறிபபிட
பயனபடகிறத.
பலடவற பககஙகளகக பலடவற மதிபபகசளப பயனபடததகிறத. Chain
பணிககறிசய
கிளிக தசயவதன மலம அளவகசள பிரிகக மடயம.
Bleed and Slug: ஆவணததின ஒவதவார பககததினடடன Bleed and Sug

 இரபபிடதசத கறிபபிடகிறத.  Chain  பணிககறிசய கிளிக தசயவதன
மலம அளவகசள  பிரிகக மடயம.
4. மனடப இரததபபடட அசமபபகடளாட ஆவணதசதத திறகக Create
தபாததானகசளக கிளிக தசயயவம.
2.     சிற கறிபப எழதக  .  
பயனபாடட     படகட     (Application bar)  
இத பணிததளததிறக டமல உளளத. இதில பல படடகள (menu) உளளன.
ஒர  படடசயத திறகக, பயனபாடட படசடயில உளள படடயின தப யசரக
கிளிக தசயயவம.   ஒவதவார படடயம படடவசகடயாட ததாடரபசடய
கடடசளகசளப படடயலடம படடபதபயரகளின
வலதபபறததில பணிததளமம மறறம View டதரவகளம உளளன.

ஆவணத     ததத     ல     (Document tab)  
ஆவணத தததல,  கிசட மடட  ரலரகக டமலபகதியில உளளத.  இத

 ஆவணததின தபயர,  உரபதபரகததின  நிசல (Magnifcation)  மறறம
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மட  தபாததான ஆகியவறசறக தகாணடளளத.   ஒனறிறக டமறபடட
ஆவணஙக ள திறநதிரநதால,ஒவதவார ஆவணததிறகம ஒர தததல
டதானறம மறறம  ஆவணததததலகள கிசடமடட வரிசசயில
டதானறம.ஆவணத தததசல கிளிக தசயத,  அநதஆவணதசதச
சனனலதிசரயிலகாணலாம.   மழசமயான சனனலதிசரயில
ஆவணதசதத திறகக, ஆவணத தததசல கிளிக தசயத இழதத
கழசவ விடட தவளிடயறற டவணடம.

கரவிகள     பலகம     (Tools Panel)  
InDesign-ல இரககம  அசனதத கரவிகளம இநத கரவிகள பலகததில
இரககினறன.  தபாரசள உரவாககமகரவிகள (Rectanglel  கரவி)

 தபாரசள உரமாறறம (Transforming)   கரவிகள (Rotate  கரவி),  பகக
காடசிசய  மாறறதல மறறம பணிததளத திறக தசலலதல
கரவிகள (Zoom  கரவி மறறம Hand  கரவி)  ஆகிய கரவிகள உளளன.
சிலகரவிகளின கீழவலத மசலயில  ஒர சிறிய மகடகாணம இரககம.
டம  லமகடதலான கரவிகள அநத கரவியின கீழ
உளளன.  எனபசத இநத  மகடகாணம கறிககம.  கிளிக தசயத அழததி

 பிடபபதனமலம மசறநதிரககம  கரவிகசளக காணலாம.
4.      பாசதயில ஒர வசகயிசனஉரவாகக படநிசலகசள எழதக  .

ஒர பாசதக கரவியில தடட சச தசயவதன மலம,  ஒர பாசதயின
உள அலலத  தவளிபபற விளிமபில தடடசச டசரககலாம.  பாசதயின
ஏடதனம ஒர பககததில  உசரசயச டசரககலாம.  ஆனால இரணட
பககஙக ளிலம டசரகக மடயாத.  மதலல உசரசய  உள பகக
பாசதயில டசரததிரநதால அசத பிறக தவளிபபககமாக நகரததிக
தகாளளலாம.  ஒர பாசத யில உசரசயத டதரநததடககம டபா த,
அசடப பககறிககள டதானறம.   அதன நிசலசயச சரிதசயத
உசரசய ச சரிதசயயலாம.
பாகத யில தடட சச உரவாககதல
1. கரவிப பலகததில பாசத ககரவியில உளள தடடச ொ்சச டத ரவ 
தசயயவம.
2. தடடசசச டசரகக பாசதயின விளிமபில கிளிக தசயயவம. (திறநத
அலலத மட)உசரச சடடகததில ஒர ஒளிரம தசரகம பளளி த�டொா
னறம. தபாரளில உளளஎலசல நீககபபடம.
ஏடதனம உசரசயத தடடசச தசயயவம.   உசர தானாகடவ மடநத
உசரசசடடகததிறக ஏறறவாற அசமயம. ‘Enter’  தபாததாசன அழதத
டவணடயதிலசல.
3. தபாரளின விளிமபில தடடசச டதா னறம. எலசலகசள நீககிவிடட 
அதன  வடவததில உறதியாக அசமகிறத. Overflow கறியட 
டதானறினால உசரசசடட கததின டதரசவ நீககி, டதரவககரவிசய 
கரவிபபலகததில இரநத டத ரவ தசயத உசரசசடட கததில 
ஒரமசலயில இழககவம.டதரவககரவிசய டத ரவ தசயயவம அலல 
த தடட சச கரவிசய மீணடம டதரவதசயயவம.

5.     ஆவணததில உசரயிசனசவகக படநிசலகசள எழதக  .  

0InDesign ஆவணததில டவற ஒரஆவணததின உசரசய டசரகக
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விரமபினால ‘Place’  கடடசளசயப பயனபடதத டவணடம. பினவரம
உசரவடவஙகளிலரநத உசரசயததரவிககலாம.  Plain  T  Text  (TXT)
RichText  Format (RTF),  Microsoft  word(Doc or Docx) or  Microsoft  Excel
(Xls
or  XLSX).  File  படடயில உளள placeகடடசளசயப பயனபடததி
உசரசயததரவிககம தபாழத InDesign  பதியஉசரசசடடகம அலலத
ஏறகனடவ உளளஉசரசசடடகததில உசரசய இரததஅனமதிககிறத

பினவரம படநிகலககள பினபறறக.
1. படடபபடசடயில இரநத File →Place ஐ டத ரவ தசயக.
2. Place உசரயாடல தப டட டதா னறம.
3. இரததபபட டவணடய உசரகடகா பசப டதரவ தசயத place
உசரயாடல தப டடயின வலத
பககத தில உளள Open  தபாததாசன கிளிக தசயயவம.
4. தசரகம பளளி தசறிவடடபபடடஉசர தசரகம பளளியாக
மாறகிறத.  இத ஆவணததில  உசர தசரகவதறக தயாரா க உளளத
எனபசத ததரிவிககிறத.
5. உசரசய இரததவதறக கிளிகதசயயவம (அடத பககததில
தசரகவதறக)  அலலத பதிய உசரசசடடகதசத
உரவாககவதறக கிளிக தசயதஇழககவம.
6. உசரசய உசரசசடடகததிலஇரதத மடயவிலசல எனில,
ஒர சிவபப+கறியானத,உசரசடட கததின கீழ வலத
எலசலயில Overflow கறியடாகடதா னறம.
7. இநத Overflow   கறியடசட கிளிக தசயதால மீதமளள உசரதசரகம
பளளியில,  கடதலஉசரசசடட கததில உசரசய ச டசரபபதறகா க ஏறற
பபடகிறத.  உசரயானத கிளிகதசயயம தபாழத இரததபபடம.  கிளிக
தசயத இழததா ல பதிய உசரசசடட கமகடதல உசரயடன
உரவாககபபடம.  பதிய உசரசசடட கம மனன ர  உளள உசரசசடட
கததடன இசணககபபடம.  இவவாற இசணககபபடம  டபாத உசரசடட
கததின அளவ அலலத உசரயின வடவடடல உசரயானத இரணட
சடடகஙக ளகக மாறறபபடடால இசடடய எளிதாக நகரகிறத.

6.       வசரகசல சடடததில எவவாற படதசத டசரபபாய என படநிசலகசள  
எழதக.

வகரககல சடட ததில படதகத ச வசரகதல
வசரகசல சடட கம பிற தமனதபாரள நிரலல உளள படஙகசளத 
தரவிகக பயனபடகிறத.
சடடகததில படஙகசளச தசரகலாம.
1. வசரகசல சடட கதசத உரவாக க
2. File > Place எனபசதத டதரநததடககவம. Place உசரயாடல தபடட 
டதானறம.
3. சடடகததில தசரக விரமபம படதசதக கணடபிடதத 
டதரநததடககவம.
4. Open மீத கிளிக தசயயவம.
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